UNIVERSIDAD TECNICA DE ORURO

RECTORADO

Foe & di Ochubre N° 5715
Tﬂktn&i 5100~ Fax 52 42215
Oirure - Bolivia

A, 10 de marzo de 2026

CONSIDERANDO

Que. la Direccion Administrativa Financiera mediante nota DAF. UTO. N° 096/2026 de fecha
19 de febrere 2026 remie la propuesta de Procedimiento para la Baja por Inutilizacion u
Obsolescencia de Activos Fijos y Material de Contral,

Chue el Direclor de Planificacion y Desarrollo Institucional a través de nota UTO DPDI CITE
N 130:2026 de fecha 5 de marzo 2026, hace conocer que revisado 2l documento sugera
a su autoridad la emision de una Resolucion Rectoral para aprobar y poner en vigencia el
*Procadimiento para la Baja por Inutilizacidn u Obsclescencia de Actives Fijos v Mates
Contral’

Que. el Sr. Rector, en base a |a nola de la Direccion de Planificacién y Desarma
instilucional nstruye [a efaboracidn de la Resolucion Recioral comespondiente.

Por tanto, SE RESUELVE:
ARTI PRI 0

Aprobar el “PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA POR INUTIL ZACION U OBSOLESCENCIA DE
ACTIVOS FIIOS Y MATERIAL DE CONTROL™: o

1. ANTECEDENTES

La Uriversidad Técnica de Cruro UTO, mediante Resolucién Rectoral Mo. 455/2022, aprobd el
“Procedimients para fa Baja por Inutiizacidn u Obsolescencia de Actvos. Fijos”, estableciendo
limgamienics genérales y formulanos para su aphicaciin.

Dol diagndstco v avaluacion realizado por la Division de Activos Fijos, se evidencid que dicho
procedimienio presenta falta de precision en los formularios aprobados -ausenca’ de piazos
definides, duplicidad de pasos adminisiralivos y limitaciones operativas que generan demoras en la
epecodion de fos procesos de basa. Lo-anterior avidencia la nece: wiad de actualizar e procedimiento
vigente, a fin de optimizar la gestdn patrimonial institucional y fortalecer el control interna.

Er ennformidad con al Arlicido 234 del Decreln Suprema No. 0187, la baia de bienas consisie anla

exclusion ge un bien en forma fisica y de los registros contables de la entdad: no &5 una modalidad

e disposiciin. Por tanto, constituye un acto administrativo ¥ contable, independiente ¥ previo a

cualguser modalidad de disposiclon o desting postedior, dicho acto no implica ejeCucion de recurses
pubdicos

2. OBJETIVOS

z.1. Objetive General
Establecer ol Procedimiento para la Baja por Inutilizacion u Obsolescenca de Activos Fljos
¥ Malerial de Control, precisando alcance, etapas y obros, simplificando el tramile para una
gestén eficiente ¥ oportuna enla Universidad Técnica de Oniro.

21 Objetivos Especificos

Regular el process para la baja de activos fijos ~or Inuftiizacidn v obsolascencia,
agegurAands sU corecta avaluacihn lecnica v legal, la emEsion de o Resolicion

Pag. 1de 13



-

at

)
'-E«’i\f\z'ﬂ‘ )

UNIVERSIDAD TECNICA DE ORURD

RECTORADO
Ayt B de Ociubra WY ET45
Teltdono 52 80400 « Fax 52 42215
Email: rectorfiuto edu.bo
Ciyurey - Bothia

Admanistrativa comespondiente y el registro oporfuno en los sistemas: patnmoniales v
contables de la Universidad Técnica de Oruro,
- Regular de manera simpificada |a baja de material de control por inutdizackn U
obsolescencia, garanhzande su adecuada vernficackin, aprobacion adminsiativa y regstro,
sin afectar s patrimaonio institucional

3. MARCO LEGAL

- Conslitucidn Pollbca del Estado ) )
Ley Mo 1173 de Adminisiracidn y Control Gubemameniales (SAFCO)
Coctete Supremo No.0181 Normas Basicas del Sistema de Adminisiracion de Bienes y
servicios (NB-SABS) y normativa compiementarna
Resolucion Rectoral No 18712020 Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de
Bieres y Servicios (RE-SABS) de ia Universidad Tacnica de Orurs.
Normatva interma vigente relaconada con la adminstracion, contrdl v ba@a de bienes
{Resolucion Rectoral N* 455:2022)

4, ALCANCE

. &
s ge aplicacidn obbgatoria para todas las unidades académicas y administrativas de la Universidad
Técmica de Qruro

5. DEFINICIONES
Fara el efecto del presente procedimento. se establecen 'as siquientes definiciones:

- -Active Fljo: Bien tangible de wvso durable, sujeta a control patnmanial

- Material de Control: Blen de bajo valer unitano. sujeto-a control administrative.

- Inutilizacion: Pérdida otal de la capacidad funcional def bien

- Obsolescencia: Pérdida de utiidad par avance tecnolégice o desuso.
Bajo: Retro definitva del blen de los registros patrimenizles o admimstratives de la
nstiucion, segin cormmesponda:

€. PARTICIPANTES DEL PROCEDIMIENTO

- - Direecion Administrativa y Financiera (DAF)
- Departamento fegal A
Divisidin da Activos Fljod
Division de Contabildad
Unidad Sobcitants
Responsable del Bien

7. CLASIFICACION DE BAJAS APLICABLES
El prasente procedimiento regula las siguientes modalidades de baja;
T
Baja de activos fjos pornutilizacion ;,a L (
Baja de activos fijes por obsolescencia, A
- Ba de materia! de control por inutlizacion u cbsolescencia GV

II |
Quedan evcluidas del alcance de este procedimiento las demas modalidades de baja prav'réé'n Bri gl
Dacretd Supremo Mo, 1187

8. FORMULARIOS OFICIALES APRUBADOS
=S¢ astablecen como formularios oficiales validos para el pmwnt procedimiento las siguientes:

- FORM.01: Solicitud de Baja de Activos Fijps por Inatiizacisn u Obsolescencia {Fenado por
&l responsable del bien yio unidad sehcitante).
FORM.02: Informe Técnico de Evaluacidin de Activos Fijos. (Lienado por personal de la UTO
con conecime ento ecnico suficients sobre el active evaluado) .
FORM.03: Sclcitud de Baja de Material de Conlral por Inubiizaciin v Cbsolescencia
ll=nado por el respansable del bien yio unidad solicitante). _ '
FORM.O4: Formulana de venficacion fisica de balas. (Uenado spio por funcionarnos de
Activos Fiios), procede en baja de activos fijos y malerial de control .
- FORM 05: Acta e Recojo, trasiads e ingreso a deposita de bignes dades de baja. Activos
Fipos y Matarial de Confrol
Por ofra parte, se establecs olros anexos siguienies;
o Hoje de Ruta de proceso de baja por inutiizacién yio obsolescancia de activos fios
y matefial de control '
Check List contral documental baja de activaes fijos:
Chack List control documental baja de material 8 contral
Detalie de verificacion de baja de activo yio materal de control
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duptiguen funciones deniro del proceso de baja,
9. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Se deja sin efecto ia aplicacibn de formularios na respaidados por procedimiento aprobado o que

3.1, Procesos
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Sy 10, Destino de bienes dados de baja
10.1. Actives Fijos dados de baja .
El desting final de los Activos Fiyos dados de baja por inutiizacion u cbsolescencia se Fegird por e
procedimuanto establecios en el Articulo 237 del Discreto Suprema No' 181 v los procedimienios:
aprobados por la enlidad, el cual no forma parte del presente prllcedimianto.
10.2. Material de Control dados de baja
El destno de los bienes dados de baja se ejecutara conforme a i establecids en Jos procedimienios.
descrilos en el punto 8 del presente documientn, segin Su eslado, mediante destruccidn fisica
controlada wo reaprovechamiento intermo que no gensra. réincorporacion patrimonial. dejands
constancia mediante el acta correspondients, bajo rasponsabilidad de ta Division de Activos Fijos,
S0 requent los Mecanismaos previslos en el Articulo 237 del Decreto Supremo No. 0181
11. Disposiciones finales
El presente gocumento sustituye e procedimiento aprobado mediante Resolucidn Rectoral
No 45512022 incorparando dos procedimientos diferenciados, conforme 3 k3 naturaiezs del bian
La Division de Activas Fipos s respansabie de la aphcacion. socializacion, seguimiento y evaluacion
daambos procedimientos.
So dejan sin efects fodas las dispogiciones inlermnas conbraras a lo establecido en el presente
procedineanta

o
12. Vigencia : K/
El présente procedimients enfra en vigencia a partr de ta emisidn de la Resolucion Rectoral
& ‘.' R
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ANEXQS
UNIVERSIDAD TECNICA DE ORURD
DrasioN DE ACTNDS FlOs
FORM.04

SOLICITUD DE BAJA DE ACTIVOS FIJOS POR INUTILIZACION U OBSOLESCENCIA

ilbendds por s undlad ssboiane vl responatn del o)
UNIDAD SOLICITANTE:
SECCION | AREA.
RESPONSABLE DEL ACTWO FLJO:
FechadeSolicitud ___ / | b

IDENTIFICACION DEL ACTIVO FIJO Codigo: uTOo
Descripcion del Activo:

Ubscacion Fisica del active:
CALISAL DE LA SOLICITUD DE BAJA

O fatilizacion &) E‘-hsﬂmm:l* T
JUSTIFICACION DE LA BAJA (Estado del bien) 4

l;l.'fﬁl:nh'|:1:rfnmnﬂ!lfﬂh;emmmmphmwammﬁmmsu-h:‘l.rdﬂbqadn‘a:uuIi;:-] ; i
S

DECLARACION DEL RESPONSABLE DEL AGTIVO FLO. Deciary que la informacion proporcionada es veraz E
¥ Gue &l acto desceito se encuentra en las condiciones sefiaiadas, s.uﬂ.:mﬂu sé inicie el procedimiento de

Nomibee y Apellidos:
Cago,
Firma Sello:
VISTO BUEND DEL INMEDIATO SUPERIOR

Nombee v Apaliidos:
Fitma Sello:

Neta: Lat preset s0aciud nO ANz La Dae Butomanca del aciiva g Lo rima 52 enonlty Siela 0 BvEkiacss Honies weelacian
SRRy B g At ae Bals commesnending
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VERSIDAD TECNICA DE ORURO
DIVISION BE ACTIVOS FLIOS
FORM.02

INFORME TECNICO DE EVALUACION DE ACTIVOS FIUOS
ILIEnEs0 Dov peooad e 8 LTO o conocimisstn Moo sulcientd y covmpilanis 5ot o Scihe peaAdy)

Unidad Solicitante: b
Responsable:

Fecha:_ [/ Rel.: FORM. - Solicitud de Baja de Activos Fios
IDENTIFICACION DEL ACTIVO FIJO Caodigo: uTo
EVALUACION TECNICA

Estado General del Bien [Descriic brevements ol estado fisico y funtiona’ del active fila)

A
Evaluacion por Cnmpmenus_{ﬂnmphﬂrmh 8i ol activo clienta con componentes)

- COMPONENTE | DESCRIPCION ESTACO
]
— — =

|
e |

. . A
Causa y/o condicién Técnica Identificada :
Uinutiizacion CObsolescencla  DlDeterioro imeparable  CiReparable e

En caso de serreparable. indicar por qué nb_ras'mh conveniente su reparacion (costo, f
de repuestos, inviabilidad técnica u otros)

| =

RECOMENDACION TECNICA :
Justificacidn facnica breve: :

|

Y

RESPONSABILIDAD DEL TECNICO EVALUADOR: Declaro que la evaluacién ha sido
realzada con conocimiento técnico suficienite y competente sobre el activo fijp v refleja su
Estado real

Il Nembre v Apellidos:
Cargo Unidad a la que pertenece:
Firma: Selio;
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FORM.03
SOLICITUD DE BAJA DE MATERIAL DE CONTROL
POR INUTILIZACION U OBSOLESCENCIA

flelera por i uitid sobcians 170 Fes0s a0 del een)

VERSIDAD TECNICA DE ORURO
DIVISION DE ACTIVOS FLIOS

" UNIDAD SOLICITANTE,

SECCION | AREA:
RESPONSABLE DEL MATERIAL DE CONTROL:
Fechade Sellcitud | |

IDENTIFICACION DEL MATERIA DE CONTROL: (Cansignar nformatién ciara y verficabe)

' D | Descripcién del Materiai de Control Cant. Estado Actual | Justificacion de la baja |

— C—— =1

] 3 )
L Se adjuntan folografias de respaldo
Ublcaclon Fisica del Matenial de Control:

w CAUSAL DE LA SOLICITUD DE BAJA
C1 Inutiizacion [1 Obsolescencia
" DECLARACION DEL RESPONSABLE DEL MATERIAL DE CONTROL: Declard gque ia informacian

PrORICionata &5 veraz y que & bien descrits s& encusnira en las condiciones sedaladas. solicitando se inicie
el procedimiento de baga conforme & normativa vigante.

Y

Momboe y Aellidos: — : )
| Cooe —
Fima:, Sello:
VISTO BUEND DEL INMEDIATO SUPERIOR
I Nombre v Apaticos B
Firme Sl

Nota! La sofcitu no suarizs 10 baia artomites 8 biaja de material Gaoontiol st sujeta 3 evaluacitn, verficacion s y Aty e

Y

B sen aflectae ol pinlrimonic insttusional, 4 5e regisint o o Sisterma SAGA:
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MIVERSIDAD TECNICA DE ORURO
DIVISION DE ACTIVOS FIJOS - _
FORM.04

FORMULARIO DE VERIFICACION FISICA DE BAJAS

=l prasents formulano debe s lenado - exclusvamenla por funcionanos de ia Division de Actios Fiins
Tipo de Baja:
O Activo Fijo Cadige: | UTO ﬂ A |

[0 Materiad de Contral  10: !

Unidad Solicitante:
Responsable del Bien: .
Fecha de Verificacion Fisica: ___ [

Lugar de Verificacion;

VERIFICACION DEL BIEN (ESTADD DEL BIEN)

RESULTADO DE LA VERIFICACION FISICA (Marcar y describir sagin coresgonda):
CIBien exstente y verficado fisicaments OIBien no opevative
LiBien iidilizable [l Bien obsoleto

Descripcién  técnica  del  estado  fisico y  funcional del  bien  verificado:
(Dtallar condicicnes otservadas, faltantes, dafios, imposibisdad de us0, 8iC )

' '
Luego de ta verificacitn fisica realizada, fa Division de Actives Fijos conciuge que:
[] PROCEDE Iz baja def bien verificad [J NO PROCEDE fa biaja del bien venficado
La verificaciin Hsﬁcahmr&aﬁad&'rnsﬂu.ﬂmwrm;hmvmnﬁ.ygg;ﬂ/
§ a-‘__.

infpemacién consignada refieis el astada real del bien verificads.

Funcionario Divisién de Activos Fijos /<// =
Nombre ¥ Ap=lidos: y

Cargor

Firma it

Jefe de la Division de Actives Fijos

Nombee ¥ Apesiidos: 5

Fima; Sell:

WOTA: La preserie venfciasn fisca:y cotbmidee corstiaye 2.l ghinio pars 1 amisiin el nforme Mtros ds nicormendacin 7 18
EOTHRTNG ST e
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UNIVERSIDAD TECNICA DE ORURD ]

DIVISION DE ACTIVOS FLIDS
FORM.DS o
ACTA DE RECOJO, TRASLADO E INGRESO A DEPOSITO DE BIENES DADOS DE BAJA
ACTIVOS FLIOS Y MATERIAL DE CONTROL
Tipo de Bien:
O Active Fijo LI Material de Contral
Ne, de Actals) de Baja (SAGA):
Unidad Solicitante:
Responsable del Bian:
FechadeRecojp: | | Fecha de Ingreso a Deposito: /|
Lugar de Recojo: A
IDENTIFICACION DE LOS BIENESRECOGIDOS
| N° Codige | 1D Descripcion del Bien Cantidad
: B
)

E
T ‘ o
e |
i *
(7 | B
i
CONTROL DE RECOJQ E INGRESO

L1 Biéi recogida de ka unidad solicitants [} Bien ingresado s depdsity insblicional
Observaciones (estado fisico, Darios visibles. partes faltantes, embalaie, condiciones relevantes etc) ©

DECLARACION _ [ ]

Ef bvent descrilo fus recogido, trasladado e ingresado en depésito Institucional por la Dwesin de Adtives: Figs. en
cumpimienio del procedimiento de baj po inulizacen u obsolescenca, quedando Do custoda Nagts f sjecucion sel
destnd pomespardients,

FIRMAS DE CONFORMIDAD

Responsable del Bien | Unidad Solicitante (entrega del bien)
Nombee:y Apeifidos:

Firma® _ Sello:

Funcianario Civisién de Activos Fijos (Recajo y traslado del bien)
MNombire y Apelidos: FH‘HB.
Responsable del Depasita (funcionaria de actives fijos) A

Nembre y Apeliidos Firma:
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" HOJA DE RUTA DE PROCESD 0 DE BAJA POR INUTILIZACION ylo OBSOLESCENGIA DE ACTIVOS

FLﬂE‘I’IIATEHW.EEI:ﬂm
Numero de ramie ——
Tipo de Baja Cl Actvo Fio O3 Material de Conirl .
Unidad Soficante; - — —'
H-Eﬂmhfaﬁmﬂm
[ Unid. Ak, DIRECCION ADMINI TRAT A ¥ FINANG ERA Unig, ui-. a |
| Fechado rocogeian | Emausuﬁﬁl DESTING,  DViSAichag oepcin | | Facha de Saida) ; i
— | [AcTives ruos T 1C |l"“- o !
(R | — e | |
— =1 1
| oaohima Reseqoon | | [ omtrote Recepein | | |
o — Y 1
Hrﬂﬂn
Eﬁﬂﬂdﬂ:ﬂpﬁ&ﬂ_} l[rmdmmj[ _ _‘_'Ir_—_qlmm
(e o | | , me |_|
I—— = | 1L
| Moo i) (Pt Sacopeit | .S
Y s i o e [

Unid Adm.: | Unid. dudm

LE“'“'“"‘“*" frﬁﬁuam?: [Fecha ge receptn ]jFaﬁmd-wE[i::: /?/

|mamw 7]%_ lm;’_‘t—J

[ I-.-

Elim!armﬂmﬂ' MW][

| - _1! 10 t
(U Adm | Unie A

Fw.:\a::!almi;m _] Ficha 0o Sanda [ Focha ce moasen | [ Facha de Solida —
= ”——j o O e '?
ot e recepoin 1 ibmne_m_i_l

E IC | [ _'

[ ermsee iz Rocapeen | [ [mﬂﬁ'ﬂ_

| g = R (i

l. | i

(¥
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fw&feﬂn rummm
CHECK LIST CONTROL DOCUMENTAL BAJA DE ACTIVOS FIJOS

ET;FMDEHIIEHM | .l m
|1_IH{¢&ucartademldttﬁdﬂhqadlrrgrdaalaﬂAF [ OSiCNo
Irz FORMO1 - EmmndeﬂahuemeMﬂum- “ L‘.l-ﬁim
qs |F::|!wc+z Informe Tecnico de Evabuacion de Activo Fij | Osi0ONe
." Mﬂgﬁﬁﬁmm{wd&m} [0 Si O No
E‘E_jlgmmmae hMFalﬂmmmmm = O Si O No
;;a mmmmmwmwmm ’ J DSiDHﬂ_
i7 FG'HMN ~ Verificacion Fisica y Conformidad te Baja OSiCING |
. Jliﬂumﬁ?mnm:faﬁmnnmmdnﬂaﬁ B ][ I:lﬁil:lhle
fgﬁﬁmﬂmmemMM&mmam DEIEINE*- |
__Jls:i;f; Legal Baja de Active Fi'inz g Eﬁi EI'Mu |

\ Ihota de: e ia baja por 13 DAF ¢ insiruceion para i@ elaboracian d
| Joa m”__ ja por L almmhm““mj DSIDNH
|i1;:_iiﬂnﬂadar¢mﬂdd Departaments Legalala EEWW Osic /

I1:IJTM Admlruﬂraﬁmde Baa de Active Fijp J|_D Si O No i

14| iﬂm:hmmﬁndahﬂﬁwmﬁdmmﬂmﬂhﬂﬁahmmﬁndemﬂm .| [JSi O No

(15 Acts G Bara de Actva F emiia por el Sistera SAGA, frmada por ' DAF D mm;ma OSiON
| ]-’tﬂb\ﬁhﬁ?ﬂmmmﬂeﬁmm f-mseﬁbdemﬁhﬂumuhpﬂﬂnﬁamaﬂu o

Heﬁtmdalrﬂshckwmm:ﬁaen depdsito ded active fir de baja mediante Acta de Revo,|

_1E| mﬂadnelrgmﬂ%ﬂ&%%h% - P . ]| DS{DM]
|memmmmmfma || O SiONe
18| Cansiancia de clerre formal del rémite de baja en of Sistama || 1 8i O No
|]19_%anhea¢mmﬂwmnﬁu ordenado. Madufammm J [1Si 0O No |

'\_I_

:
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CHECK LIST CONTROL DOCUMENTAL BAJA DE MATERIAL DE CONTROL

j' ETAPAI!WI:UHEHTD | m
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7 Tw@umﬁmmmmmmmmuﬁmﬂ _“ DSiEINu
el mwmm#mﬁﬁ?ﬁﬁmmmﬁwsm|

I:I31Dhlu j

fg mmm&umwmwemmmmmlm}mm DSIDNO
fmIﬂnaE&ﬂumBAGA

, ﬂcl&daﬁamdnlﬂmﬂdbﬁnﬁul%pwﬁswmmmﬁmwhw |
1u|wﬁmmmfmmmwwﬁwmmwdq 1 Si 0 No
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Correaponde a s Resoiucion Reciaral N* 14026

ARTICULO SEGUNDO

Encomendar el cumplimiento de fa presente resolucion a la Direscion Administrativa
Financiera Direccién de Techologia de Informacion y Comunicacion Departamento de
Finanzas, Division Tesoreria, Unidades Facultativas y Direcciones de la Administracion
Central.

Hagase conocer, cumplase fard-u'u'm
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