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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
 
DESCARGO DE CUENTA DOCUMENTADA

	
	
	
	
	
	

	Nombre:
	
	 
	 
	 
	 

	Destino de uso de fondos: 
	 

	[bookmark: _GoBack] 

	Monto percibido: Bs  ………..……..     Compr. Contab. N°  …………………….         
	Fecha: .….....................

	
	
	
	
	
	

	FECHA 
	DESCRIPCION DEL GASTO 
	DOCUM.
	CARGO
	DESCARGO

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	NOTA.- La rendición de cuenta de efectuarse en el término de 30 días a partir de la fecha de la aprobación del comprobante de egreso; vencido el plazo,  el interesado se constituirá automáticamente en DEUDOR  a la Institución, por tanto, sujeto a responder por el monto recibido a través de los mecanismos coercitivos, como ser; retención de papeleta de pago, descuento directo en planilla de haberes y suspensión de derechos universitarios, sin perjuicio de hacer uso de los recursos legales pertinentes hasta la recuperación total de la deuda.


Los detalles y comprobantes que constan en la presente rendición de cuentas son auténticos y Código presupuestario que motivó el pago, en fe de ello protesto de su veracidad.


Fecha: ………………………………….				………...……………………………………..
   		     Interesado  

Revisados los pormenores que la presente rendición de cuentas, se deja constancia de su conformidad de acuerdo a las disposiciones legales vigentes, por lo que corresponde su aprobación 


Fecha: ………………………………….			 	……………..………………………………..
       		 Contador UTO

Habiéndose establecido la conformidad del descargo por el Contador del Departamento de Finanzas, corresponde su aprobación, de conformidad a disposiciones legales en vigencia.   


Fecha: ……………………………………………                             	...……..…………………….………………..
    		      Director Administrativo y Financiero 

VISTOS: Los antecedentes relacionados con el descargo de cuenta que antecede y constando por los informes respectivos hallarse conforme en todas partes; Se RESUELVE: Aprobar la presente rendición de cuentas, debiendo sentarse las partidas de descargo en los libros y registros de la Dirección Administrativa y Financiera de la UTO:



Fecha: ………………………………….		 		……….……….……………………………..
   		      Rector Universidad Técnica de Oruro 

	ADVERTENCIA 
1. Los fondos entregados deben invertirse precisamente en el objeto que indica la Ley Financial, caso contrario se incurrirá en  malversación de fondos públicos.
2. La Universidad Técnica de Oruro, no reconoce  saldos acreedores, por consiguiente no debe erogarse mayor suma que la recibida.
3. Todo saldo recibido debe revertirse a la Sección de Caja del Departamento de Finanzas, acompañando la respetiva copia de depósito bancario, conjuntamente con la rendición de cuentas. 
4. Todo gasto deberá encuadrarse en el presupuesto aprobado en el momento del desembolso.
5. Todas las compras y/o servicios adquiridos obligatoriamente deben presentar el respaldo de recepción de los materiales, artículos, insumos y/o servicios adquiridos, con el acta de recepción correspondiente o en su defecto en el reverso de la factura y/o recibo debe formalizarse la recepción de los materiales, presentando una justificación del gasto, la firma de la persona que recibe conforme y la firma del responsable de fondos en avance. 
